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 امانت  آئين نامه ي 

 كتابخـانه مركزي و كتابخانه هاي اقماري دانشگاه علوم پزشكي گيلان آئين نامه    از  5تا  2ماده 

 

  از   هدف.  است  كنندگانمراجعه  به  خدمات  ساير  ارائه  و  كتاب  امانت  درخصوص  هادستورالعمل   و  ضوابط  از  ايمجموعه   كتابخانه،  نامهآئين   

 . باشدمي (  كاركنان  و  دانشجويان  علمي،  هيأت)  اعضاء   همه  براي  كتابخانه  مقررات  اجراي  و  حقوق  حفظ  آن  تدوين

گيرد، تا نامه حاضر نحوه و شرايط ارائه خدمات كتابخانه و مركز اسناد و مدارك علمي به همه اعضاء و مراجعين دانشگاه را در برمي آئين 

 برداري از امكانات و منابع اطلاعاتي كتابخانه براي كليه اعضاء فراهم آيد.المقدور امكان بهره حتي

 

 كتاب   استرداد و رزرو تمديد،   امانت،  مقررات  :2اده م

   توانند از كتابخانه كتاب امانت بگيرند:اعضاي كتابخانه برابر با مقررات مندرج در جدول ذيل مي

 

 

 

 

 

 

 

 

 كتابخانه از امانت كتاب به مراجعين غير عضو معذور خواهد بود.   بنابراين. شرط امانت گرفتن كتاب، عضويت در كتابخانه است.  2-1

 . در زمان امانت حضور عضو براي امانت ضروري است. 2-2
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 : 1 تبصره   

پذير است كه كتاب توسط اعضاي ديگر كتابخانه رزرو نشده باشد و نيز يك روز به تاريخ بازگشت، امكان  تمديد امانت كتاب در صورتي امكان 

 تمديد كتاب وجود دارد. 

 :2تبصره  

 . نمايد  كتاب  امانت  به  اقدام  تواندمي   كتابخانه،  توسط(  شده  رزرو  كتاب)  بازگشت  اعلام  از  بعد  ساعت  24 متقاضي تا

 

 :شودنمي  داده امانت كه منابعي :3ماده 

 . كتابهاي مرجع )اطلس ها، فرهنگ ها، دايره المعارف ها(   3-1

 . نشريات ادواري   3-2

 هاي تحصيلينامه . پايان3-3

 

 ديركـرد  جريمه :4ماده 

شده از سوي كتابخانه، كتاب يا كتابهايي را كه امانت گرفته مسترد ننمايد، مشمول جريمه ديركرد  گيرنده در زمان تعييندر صورتي كه امانت 

  خواهد شد.

 : باشد  مي  زير  شرح  به   نخست  مرحله  در  عادي  كتب  ديركرد  جريمه   

 . است  ريال  5000  با  برابر  روز  هر  تاخير  جريمه  -     

 . است  ريال  5000  موقت،  تحويل  تاخير  ساعت  يك  براي  جريمه  مبلغ  -     

  هاي  بدهي  مجموع  يا  و  برسد  روز  50  به  نشده  پرداخت  تاخيرات  مجموع  درصورتيكه.  است  ريال100000  بدهي  مجاز  مبلغ  بيشترين  -     

 . شد  خواهد  جلوگيري  افزار  نرم  طرف  از  خودكار  بصورت  عضو  براي  كتاب  امانت  و  تمديد  از  برسد   ريال250000  به  نشده  پرداخت

  افزار   نرم  طرف  از  خودكار  بصورت  عضو  به  امانت  از  برسد  ساعت  720  به  موقت  تحويل  نشده  پرداخت  تاخيرات  مجموع  صورتيكه  در   -      

 . شد  خواهد  جلوگيري

 . شود  مراجعه  كتابخانه  به  تاخيرات  تسويه  جهت  -     

  نهايي حساب تسويه و   لغو  ايشان  عضويت  ،(امانت بخش كارمند  اعلام از  بعد)اعضا  سوي از امانتي كتب برگرداندن از  امتناع  صورت در -    

 ( جديد)  .شد   نخواهد  انجام  مركزي  كتابخانه  در

 تبصره:  

 حساب با اعضايي كه هرگونه بدهي به كتابخانه دارند، خودداري خواهد نمود. كتابخانه از تسويه
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 ديده خسارت  يا و  گمشده كتب :5ماده 

جبران خسارت وارده برعهده امانت گيرنده خواهد بود. ميزان    گيرنده كتاب را گم كند يا خسارتي به آن وارد نمايد،. چنانچه امانت   5-1

سازي، نحوه و زمان لازم براي جبران آن توسط رئيس كتابخانه تعيين خواهد شد. جبران  خسارت و هزينه مربوط به سازماندهي و آماده 

  خسارت هيچگاه نبايد از سه ماه بيشتر به طول انجامد.لذا بازديد كامل كتاب توسط امانت گيرنده الزامي مي باشد و در صورت مشاهده موارد 

 احتمالي، موضوع را به متصديان ميز امانت اعلام نماييد. 

. بر اساس تشخيص رئيس كتابخانه، چنانچه كتاب خارج از چاپ بوده و يا به هر دليلي امكان تهيه اصل كتاب در داخل و خارج از    5-2

باشد. بديهي است تا انجام اقدامات بعدي، فايل امانت گيرنده  كشور نباشد، تصميمات نهايي جهت جايگزيني آن به عهده شوراي كتابخانه مي

 بسته خواهد شد. 

 تبصره:  

گيرنده تسويه حساب نخواهد كرد. بنابراين ضروري است كه كتابخانه را در اسرع وقت  كتابخانه تا قبل از دريافت اصل كتاب گمشده، با امانت 

 از مفقودشدن كتاب مطلع سازد تا زمان لازم براي سفارش و تهيه كتاب مهيا باشد. 

  

  . باشدمي  نياز  حسب بر كتابخانه شوراي   و مديريت عهده به  نامه،آئين   اين در  تغيير  و نظر تجديد گونه هر :9 ماده 

 

 

 

 

 مديريت اطلاع رساني پزشكي و منابع علمي 

 دانشگاه علوم پزشكي گيلان 

 8/6/1404:  ويرايش

  

 


